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Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego nr 1/12/2022 

 

UMOWA NA WYSZUKIWANIE I SELEKCJĘ PARTNERÓW ZAGRANICZNYCH 

w ramach projektu pn. „Wdrożenie modelu biznesowego internacjonalizacji celem podwyższenia 

konkurencyjności firmy AUTOMATYKA-POMIARY-STEROWANIE SPÓŁKA AKCYJNA  

na rynku fińskim i holenderskim”. 

zwana dalej „Umową” 

 

zawarta dnia ……………………, w Białymstoku pomiędzy: 

 

firmą Automatyka-Pomiary-Sterowanie Spółka Akcyjna 

z siedzibą: ul. A. Mickiewicza 95 F, 15-257 Białystok, Polska, zarejestrowana w rejestrze 

przedsiębiorców pod numerem KRS 0000298380, prowadzonym przez Sąd Rejonowy w Białymstoku, 

XII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, NIP 542-00-13-354, REGON 050141167, 

kapitał zakładowy 529 683,90 PLN, 

reprezentowanym przez: 

Bogusław Kajetan Łącki – Prezes Zarządu  

zwany dalej: „Zamawiający” 

  

a  

 .................................................................................................................................................................... 

 .................................................................................................................................................................... 

 .................................................................................................................................................................... 

 .................................................................................................................................................................... 

 .................................................................................................................................................................... 

zwanym dalej „Wykonawcą” 

 

Postanowienia ogólne 

§ 1  

1. Niniejsza umowa jest następstwem wyboru przez Zamawiającego oferty Wykonawcy  

w ramach postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego zgodnie  

z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 

2014-2020, Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków Programu Operacyjnego Polska 

Wschodnia 2014-2020, z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, równego traktowania 

Wykonawców, efektywności, jawności i przejrzystości.  

 

Przedmiot umowy 

§ 2  

1. Przedmiotem zamówienia jest wyszukanie, dobór i selekcja partnerów na rynkach Finlandii i 

Holandii, nawiązanie kontaktu z firmami zainteresowanymi współpracą i zorganizowanie spotkań, 

zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia zawartym w zapytaniu ofertowym nr 1/12/2022.  

2. Zamówienie realizowane w ramach projektu pn. „Wdrożenie modelu biznesowego 

internacjonalizacji celem podwyższenia konkurencyjności firmy AUTOMATYKA-POMIARY-
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STEROWANIE SPÓŁKA AKCYJNA na rynku fińskim i holenderskim”. Projekt współfinansowany ze 

środków Unii Europejskiej – Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach osi 

priorytetowej 1 Przedsiębiorcza Polska Wschodnia, działanie 1.2 Internacjonalizacja MŚP. 

3. Szczegółowe informacje co do zakresu i przedmiotu umowy zostały zawarte w zapytaniu 

ofertowym 1/12/2022. 

 

Warunki realizacji przedmiotu umowy 

§ 3  

1. Wykonawca jest zobowiązany do wykonania przedmiotu umowy do dnia 31.03.2023 r., zgodnie 

ze złożoną ofertą Wykonawcy z dnia ……………………………  oraz zapytaniem ofertowym nr 

1/12/2022 z dnia ……..….….2022 r., stanowiącymi załączniki do niniejszej umowy. 

2. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązuje się do: 

A. Wyszukania potencjalnych klientów na poszczególnych rynkach docelowych (Finlandia, 
Holandia). 

B. Dokonania weryfikacji i precyzyjnej selekcji klientów na wybranych rynkach docelowych, 
w tym przygotowania bazy danych wyselekcjonowanych klientów. Liczba podmiotów w 
bazie wyniesie minimum 20 firm dla każdego rynku i zawierać będzie następujące dane: 

a) nazwę firmy, 
b) dane teleadresowe, 
c) adres strony www, 
d) opis firmy, 
e) inne dane wskazane przez Zamawiającego (maksymalnie 3), 

C. Kontaktu z wyselekcjonowanymi i zaakceptowanymi przez Zamawiającego firmami oraz 
weryfikacji ich zainteresowania potencjalną współpracą, nawiązaniem kontaktu i 
spotkaniem z przedstawicielami Zamawiającego. 

Wykonawca nawiąże kontakt telefoniczny i mailowy z wybranymi i zaakceptowanymi 
przez Zamawiającego firmami w celu identyfikacji odpowiednich osób decyzyjnych oraz 
zweryfikowania ich zainteresowania ofertą Zamawiającego, potencjalną współpracą i 
spotkaniem z przedstawicielami Zamawiającego. W celu przeprowadzenia skutecznego 
kontaktu Wykonawca wykorzysta filmy reklamowe i materiały firmy. 

D. Organizacji 12 spotkań z firmami zainteresowanymi współpracą na wybranych rynkach 
docelowych (6 spotkań w Holandii i 6 spotkań w Finlandii w ramach planowanych misji). 
Spotkania powinny odbyć się w siedzibach zainteresowanych firm. 

3. W wyniku realizacji przedmiotu zamówienia Zamawiający otrzyma, jak poniżej: 
A. Bazę zweryfikowanych / wyselekcjonowanych klientów z wybranych rynków docelowych 

(Finlandia, Holandia), w formacie Excel. Liczba kontaktów/podmiotów w bazie wyniesie 
minimum 20 firm dla każdego rynku i zawierać będzie następujące dane: 

a) nazwę firmy, 
b) dane teleadresowe, 
c) adres strony www, 
d) opis firmy, 
e) inne dane wskazane przez Zamawiającego (maksymalnie 3), 

B. Raport w formacie Word lub Excel zawierający opis przeprowadzonych kontaktów wraz z 
kopią korespondencji prowadzonej z firmami. Profile firm zainteresowanych współpracą 
zawierać powinny następujące informacje: nazwę firmy, lokalizację, adres strony 
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internetowej, telefon, e-mail, dane osoby kontaktowej (imię i nazwisko, stanowisko, telefon, 
e-mail, język do kontaktu), szczegółowy opis firmy, a także komentarz Wykonawcy odnośnie 
przebiegu kontaktu z firmą wraz z opisem zapotrzebowania na produkty/usługi świadczone 
przez Zamawiającego, przedstawione przez firmę. W raporcie należy zamieścić również 
wyjaśnienia dotyczące odpowiedzi negatywnych ze strony kontaktowanych firm. 

C. Raport w formacie Word zawierający harmonogram umówionych spotkań (nazwa firmy, 
miejsca spotkania, dane osoby kontaktowej i innych uczestników spotkania, czas dojazdu na 
spotkanie, itp.), mapę spotkań oraz ewentualne wyjaśnienia ze strony firm, które nie będą 
mogły spotkać się z przedstawicielami Zamawiającego w zaproponowanym terminie. 

4. Za termin wykonania przedmiotu zamówienia, Zamawiający uznaje: 

A. dzień przekazania szczegółowego raportu z poszczególnych etapów realizacji działań, 

potwierdzającego rzetelną realizację zlecenia zawierającego: 

 bazę zweryfikowanych / wyselekcjonowanych klientów z wybranych rynków docelowych 

(Finlandia, Holandia), 

 raport w formacie Word lub Excel zawierający opis przeprowadzonych kontaktów wraz z 

kopią korespondencji prowadzonej z firmami, 

 raport w formacie Word zawierający harmonogram umówionych spotkań, 

oraz podpisania przez Zamawiającego oraz Wykonawcę protokołu odbioru. 

5. W przypadku stwierdzenia braków lub wad w przedmiocie zamówienia, Wykonawca 

zobowiązany jest usunąć stwierdzone nieprawidłowości w terminie do 5 dni roboczych od dnia 

zgłoszenia. 

6. W przypadku stwierdzenia, że dostarczona usługa jest niezgodna z opisem zawartym w Zapytaniu 

ofertowym lub nie jest kompletna, Zamawiający odmówi odbioru części lub całości przedmiotu 

zamówienia, sporządzając protokół zawierający przyczyny odmowy odbioru. 

7. Do bezpośredniego kontaktu w sprawach objętych niniejszą umową Strony wyznaczają swoich 

przedstawicieli: 

1) Zamawiający: 

Małgorzata Baczewska 
Tel. 668 801 570 
e-mail: malgorzata.baczewska@aps.pl 

2) Wykonawca:  

 ...............................................  

 ...............................................  

 ...............................................  

8. Zmiana osób wymienionych w § 3 ust. 7 nie powoduje konieczności zmiany umowy. W przypadku 

wystąpienia takiej zmiany Strony wzajemnie informują się o tym fakcie drogą elektroniczną. 

9. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie umiejętności oraz doświadczenie do 

wykonywania powierzonych mu czynności. 

10. Wykonawca oświadcza, że przedmiot niniejszej umowy wykona z zachowaniem najwyższej 

staranności, zgodnie z kwalifikacjami i posiadaną wiedzą, a także z zachowaniem zasad etyki i 

neutralności. 

 

Wynagrodzenie 

§ 4  

mailto:malgorzata.baczewska@aps.pl
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1. Łączne wynagrodzenie ryczałtowe za realizację Przedmiotu umowy wynosi ……………………………. zł 

netto (słownie: ………………………………..………………………………………….…………) powiększone o należny 

podatek VAT w wysokości ……………..%, co daje kwotę brutto …………………………zł (słownie: 

………………………………………………………………………………………..………). 

2. Podstawą do wystawienia Faktury jest podpisanie bez uwag przez przedstawicieli Stron 

protokołu zdawczo-odbiorczego z wykonanej usługi. 

3. Zapłata wynagrodzenia należnego Wykonawcy nastąpi przelewem na rachunek bankowy, 

wskazany na fakturze, a płatności dokonane będą każdorazowo po realizacji usługi w terminie 14 

dni liczonych od dnia dostarczenia Zamawiającemu prawidłowej faktury . 

4. Wynagrodzenie brutto określone w § 4 ust. 1 stanowi całkowite wynagrodzenie należne 

Wykonawcy z tytułu wykonania wszelkich zobowiązań określonych w umowie i uwzględnia 

wszelkie ryzyka Wykonawcy związane z wykonaniem wszelkich zobowiązań określonych w 

umowie. 

 

Kary umowne 

§ 5 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w przypadku: 

a) niewykonania przedmiotu umowy, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 

30% wartości wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 1 umowy 

b) odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w 

wysokości 30% wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 4 ust. 1.  

2. W przypadku nienależytego wykonania umowy, Zamawiający ma prawo do odmowy wypłaty 

wynagrodzenia w części odpowiadającej elementowi zamówienia, w przypadku którego 

stwierdzono nienależyte wykonanie. 

3. W przypadku, gdy kara umowna nie będzie rekompensowała szkody poniesionej przez 

Zamawiającego, może on dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych 

przewidzianych w Kodeksie Cywilnym. 

4. Kary umowne płatne są w terminie 10 dni od daty otrzymania przez Wykonawcę wezwania do ich 

zapłaty. Kary umowne mogą być potrącane z bieżących należności Wykonawcy. 

5. Odstąpienie przez Zamawiającego od Umowy lub jej rozwiązanie nie zwalnia Wykonawcy od 

obowiązku zapłaty kar umownych zastrzeżonych w Umowie. 

 

Rozwiązanie umowy 

§ 6  

1. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym, tj. bez 

zachowania okresu wypowiedzenia w następujących sytuacjach:  

a) w przypadku likwidacji, ogłoszenia upadłości lub rozwiązania przedsiębiorstwa Wykonawcy, 

b) w przypadku nakazanego przez organ publiczny zajęcia majątku Wykonawcy,  

c) w przypadku nie rozpoczęcia realizacji przedmiotu umowy bez uzasadnionych przyczyn lub 

nie kontynuowania ich przez okres 10 dni pomimo pisemnego wezwania Zamawiającego, 

d) w przypadku, gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie i mimo upływu 

wyznaczonego przez Zamawiającego terminu nie zmienia sposobu jego wykonania, 

e) w przypadku naruszania przez Wykonawcę obowiązków przewidzianych umową. 
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2. Rozwiązanie umowy powinno nastąpić pod rygorem nieważności na piśmie i zawierać 

uzasadnienie. 

3. Rozwiązanie umowy bez wzajemnych roszczeń finansowych może nastąpić w każdym czasie za 

pisemną zgodą obu Stron. 

4. W przypadku rozwiązania umowy na zasadach opisanych w niniejszym paragrafie, Wykonawcy 

należy się wynagrodzenie jedynie proporcjonalne do stopnia wykonania usługi. 

 

Prawa autorskie  

§ 7 

1. W ramach niniejszej umowy Wykonawca przenosi na Zamawiającego nieograniczone 

terytorialnie oraz nieograniczone w czasie autorskie prawa majątkowe i prawa zależne do 

wszelkich utworów powstałych w związku z realizacją niniejszej umowy, na następujących polach 

eksploatacji, w szczególności: 

a) utrwalanie dzieła na jakimkolwiek nośniku, a w szczególności na: nośnikach video, taśmie 
światłoczułej, magnetycznej, dyskach komputerowych oraz wszystkich typach nośników 
przeznaczonych do zapisu cyfrowego i nośnikach drukarskich, 

b) zwielokrotnienie dzieła jakąkolwiek techniką w tym: techniką magnetyczną, techniką 
zapisu komputerowego na wszystkich rodzajach nośników dostosowanych do tej formy 
zapisu w sieci multimedialnej, w tym Internet, jak również wytwarzanie techniką 
drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego, 

c) wyświetlanie, publiczne odtwarzanie, a także prezentowanie, w tym także za pomocą 
Internetu oraz w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie 
przez siebie wybranym, 

d) wprowadzenie do obrotu przy użyciu Internetu i innych technik przekazu danych 
wykorzystujących sieci telekomunikacyjne, informatyczne i bezprzewodowe; 

e) prawo obrotu w kraju i za granicą, 
f) użyczenie, najem lub wymiana nośników, na których dzieło utrwalono lub 

zwielokrotniono,, 
g) sporządzenie wersji obcojęzycznych, 
h) wprowadzenie do pamięci komputera i do sieci multimedialnej w nieograniczonej ilości 

nadań i wielkości nakładów, 
i) wykorzystanie na stronach internetowych Zamawiającego, 
j) wykorzystywania fragmentów dzieła do celów promocyjnych i reklamy, 
k) wykorzystanie w utworach multimedialnych, 
l) wprowadzania zmian, skrótów, 
m) publiczne udostępnianie dzieła w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w 

miejscu i w czasie przez siebie wybranym, 
- w nieograniczonej ilości nadań i wielkości nakładów. 

2. Przeniesienie praw, o których mowa w ust. 1, nastąpi po wpłaceniu przez Zamawiającego na 

rzecz Wykonawcy wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1. 

3. W przypadku roszczeń zgłoszonych przez osoby trzecie, lub pojawienia się informacji 

wskazujących, że opracowania Wykonawcy naruszają jakiekolwiek prawa osób trzecich, w 

szczególności prawa autorskie, lub inne prawa własności intelektualnej jakiejkolwiek osoby 

trzeciej, chronione przez przepisy bezwzględnie obowiązujące, Wykonawca zobowiązuje się 

podjąć wszelkie niezbędne środki ochrony na rzecz Zamawiającego przed takimi roszczeniami, w 

szczególności podejmie niezbędne środki prawne i dokona innych niezbędnych czynności w celu 
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zwolnienia Zamawiającego od odpowiedzialności wynikającej z ww. roszczeń. Wykonawca 

pokryje wszelkie odszkodowania i koszty, w tym koszty postępowania i koszty obsługi prawnej, 

do których poniesienia zobowiązany będzie Zamawiający w związku z ww. roszczeniami. 

 

Poufność 

§ 8 

1. W okresie obowiązywania niniejszej Umowy oraz po jej zakończeniu, Wykonawca zobowiązuje 

się zachować w tajemnicy, nie przekazywać, nie ujawniać, ani nie wykorzystywać w celu innym 

niż realizacja Przedmiotu niniejszej Umowy informacji dotyczących Zamawiającego, które 

uzyskane zostaną przez Wykonawcę przy wykonywaniu umowy. 

2. W przypadku ujawnienia lub utraty danych lub informacji uzyskanych w związku z realizacją 

przedmiotu Umowy, Wykonawca zobowiązuje się do bezzwłocznego pisemnego poinformowania 

Zamawiającego o tym fakcie, w szczególności wskazując okoliczności zdarzenia. 

3. Powyższego zobowiązania nie narusza ujawnienie i użycie informacji:  

a) dostępnych publicznie;  

b) uzyskanych niezależnie z innych źródeł;  

c) co do których uzyskano pisemną zgodę na ich ujawnienie;  

d) których ujawnienie może być wymagane na podstawie odrębnych przepisów prawa.  

 

Zmiany umowy 

§ 9 

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Zmiana istotnych postanowień umowy w stosunku do treści oferty jest dopuszczalna w 

przypadku, gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie 

mającym wpływ na realizację umowy bądź przedmiotu umowy. 

3. Zmiana terminu realizacji przedmiotu umowy określonego w § 3 ust. 1 Umowy jest dopuszczalna 

w sytuacji: 

a) gdy wykonanie przedmiotu umowy w terminie jest niemożliwe z uwagi na wystąpienie w 

trakcie trwania umowy stanu nadzwyczajnego, uniemożliwiającego dotrzymanie terminu 

realizacji zamówienia, 

b) zaistnienia zdarzenia nieprzewidzianego lub zdarzeń losowych uniemożliwiających realizację 

przedmiotu zamówienia w terminie wymienionym w umowie, 

c) zaistnienia siły wyższej w rozumieniu kodeksu cywilnego. 

Postanowienia końcowe 

§ 10 

1. W kwestiach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego.  

2. W przypadku sporu Strony ustalają, że rozstrzygał go będzie Sąd właściwy dla siedziby 

Zamawiającego. 

3. Umowa niniejsza została sporządzona w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 

egzemplarzu dla każdej ze Stron. 

4. Integralną część umowy stanowią załączniki: 

1) Załącznik nr 1 – zapytanie ofertowe nr 1/12/2022 z dnia …………………….. 
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2) Załącznik nr 2 – oferta Wykonawcy z dnia ………………………………. wraz z załącznikami. 

3) Załącznik nr 3 – Klauzula informacyjna 

 

 

 

Zamawiający         Wykonawca   
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Załącznik nr 3 do umowy na organizację misji gospodarczych 

 

KLAUZULA INFORMACYJNA 

1. Zamawiający oświadcza, iż administratorem Państwa danych osobowych jest Automatyka-
Pomiary-Sterowanie Spółka Akcyjna (zwana dalej APS SA) z siedzibą w Białymstoku 15-257 
przy ul. A. Mickiewicza 95F. 

2. Wszelkie informacje odnośnie realizacji przysługujących uprawnień można uzyskać 
kontaktując się pisemnie na adres firmy APS SA lub za pośrednictwem adresu e-mail: 
daneosobowe.iod@aps.pl  

3. Zamawiający będzie przetwarzać dane osobowe wyłącznie w zakresie i celach związanych z 
zawarciem i realizacją niniejszej umowy oraz realizacji obowiązku prawnego na podstawie 
art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO oraz Ustawy o rachunkowości. 

4. Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia i realizacji umowy oraz wymogiem 
ustawowym do wypełnienia obowiązków wynikających z mocy prawa. Brak podania danych 
osobowych uniemożliwia zawarcie umowy i prawidłowe jej wykonanie. 

5. Dane mogą być udostępniane dostawcom, usługodawcom i partnerom, z którymi 
Zamawiający podejmuje współpracę w zakresie niezbędnym do realizacji umowy i kontaktów 
biznesowych. Odbiorcą danych mogą być w szczególności: Instytucje Pośredniczące, 
Instytucje Zarządzające oraz inne instytucje państwowe i unijne, jak również podmioty 
zaangażowane przez te instytucje w związku z audytem, rozliczeniem i kontrolą projektu 
unijnego, Urząd Skarbowy, Bank, Kancelaria Prawna, Poczta Polska, firmy kurierskie. 

6. Dane osobowe nie będą przetwarzane w celu zautomatyzowanego podejmowania decyzji 
oraz nie będą przekazywane do państw trzecich. 

7. Oferent posiada prawo do: 

a. żądania od Administratora dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, 
usunięcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych, 

b. wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania,  
c. przenoszenia danych, 
d. wniesienia skargi do organu nadzorczego. 

8. Oferentowi nie przysługuje: 

a. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Oferenta jest 
art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

9. Okres przetwarzania obejmuje okres wykonywania zobowiązań oraz okres przedawnienia 
roszczeń wynikający z przepisów, oraz okres przechowywania dokumentacji projektowej 
zgodnie zapisami umowy o dofinansowanie projektu. 

Zapoznałam/łem się z powyższą klauzulą informacyjną.  

…………………………………………………………………….. 

Podpis Wykonawcy 

mailto:daneosobowe.iod@aps.pl

